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ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА И УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТНИЦИТЕ


I. ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА


Изпълнението на поръчката се състои в следното:

„Доставка на канцеларски материали за нуждите на Община Полски Тръмбеш” Предметът на поръчката включва доставка на канцеларски материали по  периодични писменни заявки за нуждите на община Полски Тръмбеш. Под понятието канцеларски материали,съгласно класификатова на обществените поръчки се има предвид доставка на принадлежности за офиса и дребно офис оборудване но не и части и аксесоали за офис техника.
II. ТЕХНИЧЕСКИ УСЛОВИЯ


1. Участниците трябва да притежават професионална компетентност и опит за извършване на доставките, предвидени в договора за възлагане на обществена поръчка.


2. Изпълнителят може да бъде едноличен търговец, юридическо лице или техни обединения, притежаващи необходимия капацитет за успешна реализация на обществената поръчка.

3. Доставката  на канцеларските материали следва да се изпълни в срок от 2 работни дни  от подаване на конкретната заявка за необходимите канцеларски материали.
III. УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТНИЦИТЕ

1. ИНСТРУКЦИЯ  КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ:


С внасяне на оферта, съдържаща техническо и финансово предложение и цялата необходима информация и документи, участници приемат изцяло и без ограничение условията, регламентирани в проекта на договора.

От участници за изпълнение се очаква да се запознаят внимателно и да отговорят на всички инструкции, образци, условия на договора и спецификации, съдържащи се в тази инструкция за участие. 


Представянето на оферта, която не съдържа цялата необходима информация от документация в определения срок ще доведе до отстраняване на подалия я участник. Няма да се вземат предвид каквито и да е възражения по отношение на документацията за участие.


2. ОПРЕДЕЛЕНИЯ:

В настоящата инструкция към участниците за изпълнение на поръчката, която включва следните думи и изрази, ще имат посочените по-долу  значения, освен ако контекстът не изисква друго значение. 


2.1. “Възложител” означава лице, което финансира изпълнението на това възлагане и е наречено по този начин в договора.


2.2. “Участник” и/или “Кандидат” означава физически или юридически лица, както и техните обединения, взели участие с оферта за възлагане на доставка на канцеларски материали. 


2.3. “Изпълнител” означава участник, който е избран като такъв за възлагане и изпълнение на обществената поръчка, и наречен по този начин в договора, както и законните правоприемници на това лице.


2.4. “Страна” означава възложителят или участникът, както изисква контекстът.


2.5. “Документация за участие” означава указанията, документите, информацията и всички приложения, които са свързани с настоящото възлагане и се предоставят безвъзмездно от възложителя.


2.6. ”Технически спецификации” означава указанията и информацията, които са свързани с цялостното изпълнение на настоящото възлагане и се предоставят от възложителя в документацията.


2.7. “Оферта” означава цялата необходима информация, документи, приложения, техническо и ценово предложение, които се подават от поканените участници за възлагане на изпълнението на договора. 


2.8. “Техническо предложение” и “Финансово предложение” е съответно предложение за начина и срока за изпълнение на поръчката и предлагана цена към офертата.


2.9. “Приложение” означава попълнените страници, озаглавени „Приложение”, които са приложени към и формират част от документацията за участие и офертата.


3. ОБЩИ УКАЗАНИЯ:

3.1. Участници са длъжни да спазват изискуемите срокове и условия, посочени в техническото  предложение и документацията за участие.


3.2. Участникът поема всички разходи във връзка с подготовката на документацията и представянето на офертата. Възложителят в никакъв случай няма да носи отговорност или да дължи тези разходи, независимо от провеждането и изхода на възлагането.

4. НАЧИН НА ОБРАЗУВАНЕ НА ПРЕДЛАГАНАТА ЦЕНА И ПЛАЩАНЕ:

4.1. Начин на образуване на предлаганата цена: Цената следва да е окончателна, „франко възложителя”, която включва  и транспортните разходи. Финансовият ресурс, за заплащане на обществената поръчка е до 25000.00 лв. без ДДС. 
Критерий за оценка на офертите – „най-ниска цена”  като оценяването се извършва по точкова система. За всеки артикул участниците се подреждат в последователен ред, като последен в реда е участникът с най-ниска единична цена за съответния артикул. На всеки участник се присъждат определен брой точки, който е равен на поредният му номер в реда за съответния артикул (участникът предложил най-висока единична цена получава 1 точка). Участникът получил най-много точки (сбор от точките за всичките артикули) се класира на първо място. При равен брой точки чрез жребий се определя класирането на участниците. 

4.2. Начин на плащане: Възложителят разплаща извършените доставки по банков път по сметка, посочена от изпълнителя. Изпълнителят следва да издаде първичен счетоводен документ (фактура).

Доставените артикули се заплащат по предложената от изпълнителя цена в ценовата му оферта (Образец № 3), представляваща неразделна част към сключения договор за доставка.

Цените не могат да се променят за целия срок на договора, освен при условията на чл. 43, ал. 2, т. 1, б. „б” и б. „в” от ЗОП.


Разходите по транспортирането на стоката до мястото на предаването са за сметка на изпълнителя.

Плащането ще се извърши в 10 дневен срок след представяне на приемно-предавателни протоколи за извършените доставки.

5. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ:


Участие могат да вземат на равни начала всички участници, отговарящи на изискванията, поставени от възложителя. 

Разходите, направени по събиране на документите за подготовка на офертата са за сметка на участниците в процедурата. Участниците не могат да имат претенции по направените от тях разходи, включително и при невъзлагане на изпълнението на обществена поръчка с предмет: „Доставка на канцеларски материали за нуждите на община Полски Тръмбеш.
6. ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТИТЕ:


6.1. Изискуеми документи - към всяка оферта трябва да бъдат представени следните документи:
            6.1.1. Заявление за участие - по образец, приложен в документацията (Образец № 1).
 6.1.2 Документи за правосубектност на Участника: копие от документа за регистрация, заверено с подпис и печат на лицето, определено по регистрация да представлява дружеството или Единен идентификационен код (ЕИК), съгласно чл. 23 от Закона за Търговския регистър, когато Участникът е юридическо лице или едноличен търговец; заверено копие от документа за самоличност, когато Участникът е физическо лице; документ за регистрация на чуждестранното лице, съобразно националното му законодателство, като документът бъде преведен на български език с официален превод (за юридическо лице, което не е регистрирано в Р България). Когато Участникът в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, документите се представят от всяко физическо или юридическо лице, включени в обединението. Когато Участникът предвижда участието на подизпълнители, документите се представят за всеки от тях. Когато участникът участва като обединение (или консорциум), което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, тогава участниците в обединението (или консорциума) сключват споразумение.
Участниците в обединението трябва да определят едно лице, което да представлява обединението за целите на поръчката, като за това съгласно чл. 56, ал. 1, т. 2 от ЗОП към офертата се представи документ, подписан от лицата в обединението, в който задължително се посочва представляващия обединението.


Не се допускат промени в състава на обединението след подаване на офертата. Към офертата участникът – обединение, което не е юридическо лице представя и декларация в подкрепа на тези обстоятелства (Приложение № 4).


В процедурата за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.


6.1.3. Заверени копия от баланс и отчет за приходите и разходите като съставни части на годишните финансови отчети за всяка от предходните 3 (три) години (2010, 2011 и 2012 г.) общо или в зависимост от датата, на която е учреден или е започнал дейността си;
6.1.4. Техническо предложение - по образец, приложен в документацията (Образец № 2).

6.1.5. Ценово предложение - по образец, приложен в документацията (Образец № 3). Предложената цена не подлежи на промяна през целия срок на договора, освен при условията на чл. 43, ал. 2, т. 1, б. „б” и б. „в” от Закона за обществените поръчки.  

6.1.6. Списък на договори, изпълнени през последните три години (2010 г., 2011 г. и 2012 г.), с предмет сходен, с предмета на поръчката към списъка се прилагат референции или припоръки за добро изпълнение, съдържаща стойността на изпълнения договор,  и изоцящ № на издаващата институция и лице за връзка. 
Минимално изискване:


Участникът следва да е изпълнил минимум 1 (един) договор с предмет, сходен на предмета на поръчката за последните 3 (три) години (2010 г., 2011 г. и  2012 г., на стойност минимум 20 000лв без ДДС.

6.1.7. Описание на техническите възможности на участника за осигуряване на доставките - транспорт за срочна доставка на заявените количества, като посочи и дали са собствени или наети за срок не по-кратък от срока на действие на договора за изпълнение на поръчката;
Минимално изискване:

За доказване на технически възможности и квалификация участниците представят следните  копие от документи доказващи възможността им за доставки – поне едно налично превозно  транспортно средсто/МПС/ – собствено или наето за периода на действие на договора на настоящата обществена поръчка: Представя се описание на МПС,Регистрационен талон на МПС, Договор за наем на МПС.
 6.1.8. Административни сведения (Образец № 4).

 6.1.9. Декларация  по чл. 56, ал. 1, т. 12 от ЗОП за запознаване с обстоятелствата, които биха повлияли при изготвянето на офертата и приемане условията в проекта на договора (Приложение  № 3). 


*Забележка: Когато участникът е обединение, декларацията (Приложение № 3) се попълва и подписва от всеки от членовете на обединението, съгласно споразумението за участие в настоящата процедура.
  6.1.10 Каталог на предлаганите канцеларски материали, хартия и офис консумативи ринадлежности за офиса и дребно офис оборудване - участникът е длъжен да представи каталог с предлаганите от него артикули, като за същите следва да има ясно обозначение за каталожен номер на артикула в каталога, представен от участника. При възникване на необходимост от доставка на нови артикули, различни от посочените в ценовото предложение, възложителя може да възлага на изпълнителя тяхната доставка, като същата ще се заплаща по цените, посочени в каталога за съответния каталожен номер;  

6.1.11. Документ за регистрация по Закона за данък върху добавената стойност (ЗДДС) – заверено от участника копие или декларация, че участникът не е регистриран по ЗДДС 


6.1.12. Декларации за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от Закона за обществените поръчки (ЗОП) - Приложения № 1 и № 2;


**Забележка: Когато участникът е обединение, декларациите по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП (Приложение № 1 и № 2) се представят за всеки от членовете на обединението, съгласно споразумението за участие в настоящата процедура.

6.1.13. Списък на документите, съдържащи се в предложението, подписан от участника.

6.2. Изисквания към офертата:


6.2.1. Всички документи, представляващи копия, задължително се парафират “Вярно с оригинала” с подпис и мокър печат.

6.2.2. В офертата си участникът е длъжен да посочи срока за доставка на канцеларски материали по техническото предложение, съобразен с изискванията за възлагане на изпълнението на обществена поръчка с предмет: „Доставка на канцеларски материали за нуждите на община Полски Тръмбеш”.

6.2.3. Участник в обществената поръчка може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, регистрирано по Търговския закон – за българско юридическо лице или по националното законодателство за чуждестранно лице, както и обединение от такива лица.Когато кандидатите или участниците са юридически лица, декларациите за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от Закона за обществените поръчки (ЗОП) - Приложения № 1 и № 2, се прилагат, както следва:

- при събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон - всеки съдружник, освен ако с дружествения договор не е предвидено друго;

- при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон – всички неограничено отговорните съдружници, без ограничено отговорните съдружници;

- при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а именно – от всеки от управителите, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон - едноличният собственик на капитала или определен от него управител, като в случай че собственикът на капитала е юридическо лице, то това е неговият ръководител или определено от него лице, управляващо дружеството;

- при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон - членовете на съвета на директорите, съответно на управителния съвет;

- при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон – членовете на съветът на директорите, а в случай че те са възложили управлението на дружеството на един или няколко изпълнителни членове – от изпълнителните членове; 

- във всички останали случаи - за лицата, които представляват кандидата или участника. 

- във всички изброени по- гори случаи - и за прокуристите, когато има такива. 

Когато участник - чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България. 

Декларациите - Приложение № 1 и № 2 се представят и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларациите се представят и в превод. 

6.2.4. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично в стая 306 на Общинска администрация град Полски Тръмбеш или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Върху плика участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес.

6.2.5. След разглеждане оот длъжностни лица на събраните оферти, съдържащи техническо и финансово предложение, участниците писмено ще бъдат уведомени за резултатите от оценката и участника, с който ще се сключи договор за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Доставка на канцеларски материали за нуждите на община Полски Тръмбеш”.

7. СРОК ЗА ПУБЛИЧЕН ДОСТЪП ДО ПОКАНАТА НА ПОРТАЛА ЗА ОБЩЕСТВЕНИ ПОРЪЧКИ –  до  26.07.2013 г. 

8. СРОК ЗА ПОЛУЧАВАНЕ НА ОФЕРТИТЕ – до 17.00 часа на 26.07.2013 г. в стая 306 на Община Полски Тръмбеш или по пощенски път на адрес: гр. Полски Тръмбеш 5180, общ. П.Тръмбеш, обл. Велико Търново, ул. “Черно море” № 4.
9. РАЗГЛЕЖДАНЕ, ОЦЕНЯВАНЕ И КЛАСИРАНЕ НА ПРЕДЛОЖЕНИЯТА: 


Възложителят съгласно чл. 101 г от ЗОП назначава длъжностни лица за събиране и оценка на представените оферти, като определя нейния състав. Длъжностните лица са длъжни да пазят в тайна обстоятелствата, които са узнали във връзка със своята работа в комисията, съгласно чл. 35 от Закона за обществените поръчки. 


След разглеждане от длъжностните лица на събраните оферти по реда на тяхното постъпване, ще се състави протокол за работата на комисията, който се утвърждава от възложителя.

10. ПОКАЗАТЕЛИ И КРИТЕРИИ ЗА ОЦЕНКА И КЛАСИРАНЕ:

Критерий за оценка на подадените оферти, съдържащи техническо и финансово предложение е „най-ниска предложена цена”, изчислена по следния начин:
Критерий за оценка на офертите – „най-ниска цена”  като оценяването се извършва по точкова система. За всеки артикул участниците се подреждат в последователен ред, като последен в реда е участникът с най-ниска единична цена за съответния артикул. На всеки участник се присъждат определен брой точки, който е равен на поредният му номер в реда за съответния артикул (участникът предложил най-висока единична цена получава 1 точка). Участникът получил най-много точки (сбор от точките за всичките артикули) се класира на първо място. При равен брой точки чрез жребий се определя класирането на участниците. 
11.КОЛИЧЕСТВА НА ДОСТАВЕНИЕ КАНЦЕЛАРСКИ МАТЕРИАЛИ

Действителните количества на конкретните артикули по изпълнението на поръчката се определя според нуждите на община Полски Тръмбеш. Количествата на канцеларските материали по всяка доставка ще се определят според текущите писмени заявки на Възложителя регулярно през срока на действие на договора.Възложителят има право да закупува и допълнително възникнали артикули извън посочените в спецификациите, като тяхната стойност не може да надвишава 10% от общата стойност на договора, съгласно направеното предложение.
 12. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР

Възложителят сключва договор за изпълнение на обществена поръчка с предмет: „Доставка на канцеларски материали за нуждите на Община Полски Тръмбеш”, с участника, класиран на първо място и определен за изпълнител.

При сключване на договора определения за изпълнител представя документи съгласно чл. 101е, ал. 2. от Закона за обществените поръчки.

Възложителят може да възложи изпълнението на поръчката и в случаите, когато е подадена само една оферта. 

Възложителят сключва писмен договор, който включва всички предложения от офертата на определения изпълнител.

                                                                                                                                                  ОБРАЗЕЦ № 1
ЗАЯВЛЕНИЕ ЗА УЧАСТИЕ
в  избора на изпълнител чрез публична покана по реда на ЗОП  на обществена поръчка с предмет: „Доставка на канцеларски материали за нуждите на Община Полски Тръмбеш” 


Ние, долуподписаните представители на ............……………………….., с ЕИК ……………………, след като се запознахме с документацията за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Доставка на канцеларски материали за нуждите на Община Полски Тръмбеш”,  с настоящото заявление заявяваме че желаем да участваме в процедурата за определянето на изпълнител на обществена поръчка.


Изразявайки това свое желание, ние декларираме, че сме запознати с общите условия и срокове за подаване на офертата за участие.


Заявяваме, че ако изпълнението на обществената поръчка за доставката бъде възложено на нас, до подписване на договора настоящето заявление ще представлява споразумение между нас и възложителя.


Приемаме да се считаме обвързани от задълженията и условията, поети с офертата до изтичане на 30 (тридесет) календарни дни от крайния срок за подаване на оферти.


Ние приемаме, че изборът на възложителя е единствено и изключително негово право и не подлежи на обжалване по целесъобразност.


С настоящето декларираме, че сме запознати със списъка и естеството на задължителните документи, които следва да бъдат приложени към нашата оферта.

...........……2013 г. 



Подпис и печат: ....................................

Име и фамилия:   .................................. 

Длъжност: ..............................................

ОБРАЗЕЦ № 2

ТЕХНИЧЕСКО ПРЕДЛОЖЕНИЕ 
за

в процедура за възлагане чрез публична покана на обществена поръчка с предмет: „Доставка на канцеларски материали за нуждите на Община Полски Тръмбеш” 

от ………….……………………………………………………..……….……………., 

със седалище и адрес на управление: гр./с. …………………………………, общ. …………..……….., обл. .……………………., ул. ……………………..…., № …….., вх. ….…., ет. ……….., ап. ……, с ЕИК ……………………., представлявано от ......................................................................................., с ЕГН..........................................., с адрес: гр./с. …………………………………, общ. ………………………………., обл.…………..…………, ул.……………………, №…….., вх.…….., ет.……….., ап.……….., в качеството му на. …..…………………………………………………….


УВАЖАЕМИ ГОСПОЖИ И ГОСПОДА,


С настоящето Ви представяме нашето техническо предложение като част от офертата ни за участие в обявената от Вас процедура за възлагане чрез публична покана на обществена поръчка с предмет: : „Доставка на канцеларски материали за нуждите на Община Полски Тръмбеш”, 

Предлагаме да изпълним обществена поръчка с предмет: : „Доставка на канцеларски материали за нуждите на Община Полски Тръмбеш” 

  Декларираме, че сме запознати с условията за възлагане на обществена поръчка. Съгласни сме с поставените условия и ги приемаме без възражения.

Декларираме, че разполагам с необходимо  налично превозно  транспортно средсто/МПС/ – собствено или наето за периода на действие на договора на настоящата обществена поръчка, с което ще доставяме канцеларските материали.


Запознати сме и приемаме условията на проекта на договора. Ако бъдем определени за изпълнител, ще сключим договор в законоустановения срок.


Специализирани сме в извършването на:

………………………………………………………………….….….…………………………………………………………………………………………………….…….….

………………………………………………………………………...……….….….…, като в предмета ни на дейност са включени: ………………………………. ......................................................................................................................................................................................................................................................................................

Доставката ще изпълняваме в следните срокове: 

-  .............. работни дни от получаване на конкретната заявка. 

Декларираме, че сме запознати с критерия за оценка на офертите от документацията за участие, а именно „най-ниска цена”.

Ние предлагаме да изпълним без резерви и ограничения, в съответствия с условията на документацията доставките по предмета на обществена поръчка.

При така предложените условия от нас в нашата оферта сме включили всички разходи, свързани с качественото изпълнение на поръчката в описания вид и обхват.

  ....................... г. 



Подпис и печат: ....................................

Име и фамилия:   .................................. 

ОБРАЗЕЦ № 3

ЦЕНОВО ПРЕДЛОЖЕНИЕ

в процедура за възлагане чрез публична покана на обществена поръчка с предмет: „Доставка на канцеларски материали за нуждите на Община Полски Тръмбеш” 

от………….……………………………………………………..……….……………., 

със седалище и адрес на управление: гр./с. …………………………………, общ. …………..……….., обл. .……………………., ул. ……………………..…., № …….., вх. ….…., ет. ……….., ап. ……,с ЕИК ……………………., представлявано от ......................................................................................., с ЕГН..........................................., с адрес: гр./с. …………………………………, общ. ………………………………., обл.…………..…………, ул.……………………, №…….., вх.…….., ет.……….., ап.……….., в качеството му на. …..…………………………………………………….

Предлагаме да изпълним обществената поръчка по следните предложени от нас цени:
	№
	Наименование на стоката
	Единична мярка за един брой 
	Единична 
Цена без ДДС


	Каталожен № на артикула

	1
	Хартиени изделия
	
	
	

	1.1
	Хартия А3 -  копирна 80 грама 500 листа в пакет
	Пакет  
	
	

	1.2
	Хартия А4 – копирна 80 грама ,500 листа в пакет
	Пакет 
	
	

	1.3
	Принтерна хартия – еднопластова – 380/11/1, 2000 листа
	Кашон 
	
	

	1.4
	Принтерна хартия – двупластова – 380/11/2, 2000 листа 
	Кашон  
	
	

	1.5
	Принтерна хартия – трипластова – 380/11/3, 1000 листа
	Кашон  
	
	

	1.6
	Белова – А4, 250 листа в пакет, позходяща за ръкопис и машинопис
	Пакет
	
	

	1.7
	Карирана хартия А4 – вестник, 250 листа в пакет
	Пакет
	
	

	1.8
	Паус – 92 гр./м2, А4, 100 листа
	Пакет 
	
	

	1.9
	Паус - 92 гр./м2, А3, 100 листа
	Пакет 
	
	

	1.10
	Паус – руло 1,10/10 м., 90/95 гр.
	Брой
	
	

	1.11
	Паус – руло 1,10/10 м., 70/75 гр.
	Брой 
	
	

	1.12
	Цветна хартия- А4, 80 грама – различни цветове, 100 листа
	Пакет
	
	

	1.13
	Хартия за флипчарт – 635 ширина, 762 – височина, 20 листа 
	Пакет
	
	

	1.14
	Амбалажна хартия – лист 80/100 см., 45 гр.
	Брой 
	
	

	1.15
	Картон, бял – лист  70/100 см.
	Брой 
	
	

	1.16
	Картон, зелен – лист 70/100 см.
	Брой 
	
	

	1.17
	Цветен картон А4 цветен  - 160 гр.
	Брой 
	
	

	1.18
	Хартиено кубче – бяло, 500 листа 85х85х50 мм
	Брой 
	
	

	1.19
	Маркиращи индекси – различни цветове -76 мм /15 мм
	Пакет 
	
	

	1.20
	Ценови етикети – малки 12/18 см., 
	Брой 
	
	

	1.21
	Ценови етикети –  големи 23/50 см.
	Брой 
	
	

	1.22
	Самозалепващи листчета, 75х75 mm, различни цветове 100 бр.
	Брой 
	
	

	1.23
	Кубче хартия бяла 85х85 мм.100 листа 
	Брой 
	
	

	1.24
	Кубче хартия бяла 85х85 мм.400 листа
	Брой 
	
	

	2
	Тетрадки, азбучници и тефтери
	
	
	

	2.1
	Протоколни тетрадки 200 листа, А4
	Брой 
	
	

	2.2
	Тетрадки – голям формат с твърди корици А4, 80 / 100 листа, редове
	Брой 
	
	

	2.3
	Тетрадки – малък формат  А5с твърди корици 60 листа, редове, 
	Брой 
	
	

	2.4
	Тетрадки – голям формат А4 с меки корици 80 листа, редове
	Брой 
	
	

	2.5
	Тетрадки – малък формат  А5с меки корици 60 листа, редове
	Брой 
	
	

	2.6
	Азбучник – 100 листа,  А5 подшит, твърди корици 100 л. 
	Брой 
	
	

	2.7
	Тефтери с твърди корици А5
	Брой 
	
	

	3
	Пликове
	
	
	

	3.1
	Пощенски плик малък - С6
	Брой 
	
	

	3.2
	Пощенски плик среден  - С5
	Брой
	
	

	3.3
	Пощенски плик голям  - В4
	Брой
	
	

	3.4
	Плик А4 – С4
	Брой
	
	

	3.5
	Плик с мехурчета – голям – 480/370 мм.
	Брой 
	
	

	3.6
	Плик за CD
	Брой
	
	

	4
	Счетоводство и  деловодство 
	
	
	

	4.1
	Банкови платежни  химизирани
	Кочан 
	
	

	4.2
	Бюджетно платежно – розово 
	Кочан 
	
	

	4.3
	Форма 76 – 18 реда
	Кочан 
	
	

	4.4
	Форма 76 – 38 реда
	Кочан 
	
	

	4.5
	Стокови разписки – А4
	Кочан 
	
	

	4.6
	Стокови разписки – А5
	Кочан 
	
	

	4.7
	Складово искане  - А4
	Кочан 
	
	

	4.8
	Складово искане  А5
	Кочан 
	
	

	4.9
	Приходен/ разходен касов ордер
	Кочан
	
	

	4.10
	Молба за отпуск
	Кочан
	
	

	4.11
	УПИ1, химизирани 100 л.
	Кочан 
	
	

	4.12
	УПИ 2, химизирани  100 л.
	Кочан 
	
	

	4.13
	 УПИ 3, химизирани  100 л.
	Кочан 
	
	

	4.14
	Придружително писмо - химизирани
	Брой 
	
	

	4.15
	Сторно 
	Кочан
	
	

	4.16
	Пътен лист 
	Кочан
	
	

	4.17
	Касова книга
	Брой 
	
	

	4.18
	Касова бележка – сторно 
	Кочан
	
	

	4.19
	Складова разписка – А4
	Кочан
	
	

	4.20
	Складова разписка – А5
	Кочан 
	
	

	4.21
	Фактура – химизирана – А5
	Кочан
	
	

	4.22
	Фактура – химизирана – А4
	Кочан 
	
	

	4.23
	Дневник  ЕДСД- 1000 записа 
	Брой 
	
	

	4.24
	Дневник ЕДСД – 2000 записа 
	Брой 
	
	

	4.25
	Дневник за входящ контрол на приетите храни и опаковъчни материали
	Брой 
	
	

	4.26
	Дневник за инструктаж и обучение на персонала за по – добри производствени практики
	Брой 
	
	

	4.27
	Книга/ Дневник за начален инструктаж
	Брой 
	
	

	4.28
	Дневник за отчитане на температурата на хладилните системи
	Брой 
	
	

	4.29
	Санитарен журнал 
	Брой 
	
	

	4.30
	Граждански Договори – химизирани 100л.
	Кочан  
	
	

	4.31
	Искане  А5 – химизирано 
	Кочан
	
	

	4.32
	Искане А4 - химизирано
	Кочан 
	
	

	4.33
	Авансов отчет – А5
	Кочан
	
	

	4.34
	Сборна ведомост – 10 – сметки 
	Кочан
	
	

	4.35
	Сборна ведомост -  20 – сметки 
	Кочан 
	
	

	4.36
	Сборна ведомост – 32 – сметки 
	Кочан 
	
	

	4.37
	Дневник дарения – твърди корици 
	Брой 
	
	

	4.38
	Лента 55 мм за касов апарат 
	Брой 
	
	

	4.39
	Лента  40  мм за касов апарат
	Брой 
	
	

	4.40
	Трудов договор 
	Кочан 
	
	

	4.41
	Командировъчна заповед кочан 100 бр.
	Кочан 
	
	

	4.42
	 Платежно за масово плащане 
	Кочан 
	
	

	4.43
	Требвателни листи 
	Кочан 
	
	

	4.44
	Мемориален ордер – А4
	Кочан 
	
	

	4.45
	Мемориален ордер – А5
	Кочан 
	
	

	4.46
	Допълнително споразумение към ТД
	Кочан 
	
	

	4.47
	Регистър за обезщетения от ДОО  твърди корици
	Брой 
	
	

	4.48
	Книга за имуществата –4  колони – твърди корици
	Брой 
	
	

	4.49
	Книга за имуществата – 6 колони  - твърди корици
	Брой 
	
	

	4.50
	Книга за имуществата – 10 колони  - твърди корици 
	Брой 
	
	

	4.51
	Книга за имуществата – 20 колони – твърди корици 
	Брой 
	
	

	4.52
	Книга за имуществата – 32 колони  - твърди корици
	Брой 
	
	

	5
	Пишещи пособия 
	
	
	

	5.1
	Химикали – обикновенни – с прозрачен корпус, различни цветове
	Брой
	
	

	5.2
	Химикали с тънък пълнител
	Брой
	
	

	5.3
	Химикал с дебел пълнител
	Брой
	
	

	5.4
	Маркер –дебел, различни цветове
	 Брой
	
	

	5.5
	Маркер – тънък, черен
	Брой
	
	

	5.6
	Перманентен маркер 2.4 мм различни цветове
	Брой 
	
	

	5.7
	Пера за рапидографи
	Брой 
	
	

	5.8
	Туш – цветен
	Брой 
	
	

	5.9
	Тънкописец – обикновен 
	Брой
	
	

	5.10
	Рапидограф 
	Брой
	
	

	5.11
	Пиромолив – 0,5- 0,7
	Брой
	
	

	5.12
	Пълнители – обикновенни, с дебел връх
	Брой
	
	

	5.13
	Текст  маркери- различни цветове – 4 броя опаковка 
	Брой
	
	

	5.14
	Текст маркер – различни цветове 1 брой 
	Брой 
	
	

	5.15
	Моливи – обикновенни с гума,
	Брой
	
	

	5.16
	Графити 0,5 – 0,7
	Брой
	
	

	5.17
	Цветни моливи  - 12цвята
	Кутия 
	
	

	6
	Папки 
	
	
	

	6.1
	Папки ПВЦ – различни цветове
	брой
	
	

	6.2
	Папка хартиена – мека 
	Брой 
	
	

	6.3
	Папки дело 
	Брой 
	
	

	6.4
	Класьори – големи, различни цветове – 7 см.
	Брой 
	
	

	6.5
	Класьори – малки, различни цветове – 5 см.
	Брой 
	
	

	6.6
	Папка с рингове –2 ринга,  различни цветове
	Брой 
	
	

	6.7
	Папка с копче – А4
	Брой 
	
	

	6.8
	Клипборд с капак- една машинка
	Брой 
	
	

	6.9
	Клипборд с капак – две машинки 
	Брой 
	
	

	6.10
	Клипборд без капак 
	Брой 
	
	

	6.11
	Клипборд без капак PVC
	Брой 
	
	

	6.12
	Джоб найлонов А3, 45 микрона 
	Пакет 
	
	

	6.13
	Джоб найлнов  А4, 45 микрона
	Пакет 
	
	

	6.4
	Картонени и ПВЦ разделители – различни цветове
	Брой 
	
	

	7
	Други 
	
	
	

	7.1
	Тампонно мастило 30 мл. синьо
	Брой
	
	

	7.2
	Индиго – А4 синьо – 100 бр. в пакет 
	Пакет 
	
	

	7.3
	Перфоратор – малък, 
	Брой
	
	

	7.4
	Перфоратор - голям
	Брой 
	
	

	7.5
	Линия – 20 см.
	Брой
	
	

	7.6
	Линия – 30 см.
	Брой 
	
	

	7.7
	Линия -  50 см.
	Брой 
	
	

	7.8
	Линия – мащабна 
	Брой 
	
	

	7.9
	Ножица – 25 см.
	Брой
	
	

	7.10
	Ножица – 16 см.
	Брой 
	
	

	7.11
	Ножица – 20 см.
	Брой 
	
	

	7.12
	Триъгълник – 20 см
	Брой
	
	

	7.13
	Триъгълник – 30 см.
	Брой 
	
	

	7.14
	Триъгълник – 50 см.
	Брой 
	
	

	7.15
	Транспортир 
	Брой 
	
	

	7.16
	Телчета телбод – 24/6, 1000 бр кутия 
	Кутия 
	
	

	7.17
	Телчета телбод - 10/4,  1000 бр кутия
	Кутия 
	
	

	7.18
	Пергел 
	Брой 
	
	

	7.19
	Телбод – машинка  метален механизъм за телчета 24/6 за 20 листа 
	Брой
	
	

	7.20
	Телбод – машинка  метален механизъм за телчета 10/4 за 10 листа
	Брой 
	
	

	7.21
	Антителбод 
	Брой
	
	

	7.22
	Гума за изтриване на химикал 
	Брой
	
	

	7.23
	Кламери – 100бр. в кутия ,№3 
	Кутия 
	
	

	7.24
	Кламери – 100 бр. в кутия, №5 
	Кутия 
	
	

	7.25
	Фолио за ламиниране А4, 100 бр 80 микрона 
	Опаковка 
	
	

	7.26
	Фолио за ламиниране А3, 100 бр.  125 микрона 
	Опаковка 
	
	

	7.27
	Тиксо- 19/66
	Брой
	
	

	7.28
	Тиксо  - 50/66
	Брой 
	
	

	7.29
	Тиксо двойнолепящо 18 мм.
	Брой
	
	

	7.30
	Тиксо двойнолепящо 24 мм.
	Брой
	
	

	7.31
	Тиксо книжно – 25 мм.
	Брой
	
	

	7.32
	Острилка за моливи – метална, 
	Брой
	
	

	7.33
	Острилка за моливи  - пластмасова
	Брой
	
	

	7.34
	Макетен нож
	Брой
	
	

	7.35
	Моментно лепило 2.5 грама
	Брой 
	
	

	7.36
	Лепило за кожа  15 грама 
	Брой 
	
	

	7.37
	Лепило- сухо,  25 грама 
	Брой
	
	

	7.38
	Коректор – с четка,
	Брой
	
	

	7.39
	 Коректор с лента  8 м х 4.2 мм.
	Брой 
	
	

	7.40
	Гланцово блокче – 10 цветни листа
	Брой 
	
	

	7.41
	Блок за рисуване № 4
	Брой 
	
	

	7.42
	Коркова дъска  60/ 90 см.
	Брой 
	
	

	7.43
	Керамични фигури за рисуване /оцветяване
	Брой 
	
	

	7.44
	Пинчета за коркова дъска  20 бр в кутия 
	Кутия 
	
	

	7.45
	Кабари 50 бр кутия  
	Кутия 
	
	

	7.46
	Книжки за оцветяване  минимум 20 листа формат А5
	Брой 
	
	

	7.47
	Скицник лепен 20 листа формат В4
	Брой 
	
	

	7.48
	Бележник В7, 80 листа 
	Брой 
	
	

	7.49
	Календари – работни, настолни
	Брой 
	
	

	7.50
	Карфици 20 гр. кутия 
	Кутия  
	
	

	7.51
	Четка за рисуване 
	Брой 
	
	

	7.52
	Тебешир – бял – 42 бр. в кутия
	Кутия 
	
	

	7.53
	Тебешир – 7 цвята кутия 
	Кутия
	
	

	7.54
	Сметало 
	Брой 
	
	

	7.55
	Флумастери – 4 цвята
	к-т
	
	

	7.56
	Флумастери – 6 цвята
	к-т
	
	

	7.57
	Флумастери – 10 цвята
	к-т
	
	

	7.58
	Флумастери – 12 цвята
	к-т
	
	

	7.59
	Флумастери – 18 цвята
	к-т
	
	

	7.60
	Боя темперна , кутия 6 цвята 
	Кутия 
	
	

	7.61
	Водни бои, кутия 12 цвята 
	Кутия
	
	

	7.62
	Акрилни бои кутия 12 цвята 
	Кутия
	
	


Посочените от участника единични цени и посочените в каталога цени следва да са валидни за целия срок на договора, като участникът няма право да ги увеличава и се задължава да поддържа наличност на всички, включени в каталога артикули канцеларски материали.

Участникът е длъжен да представи каталог с предлаганите от него артикули, като за същите следва да има ясно обозначение за каталожен номер на артикула в каталога, представен от участника. 

При възникване на необходимост от доставка на нови артикули, различни от посочените в ценовата оферта, възложителя може да възлага на изпълнителя тяхната доставка, като същата ще се заплаща по цените, посочени в каталога за съответния каталожен номер;

Забележка:  Посочените в каталога цени и посочените от участника единични цени следва да са валидни за целия срок на договора, като участникът няма право да ги увеличава и се задължава да поддържа наличност на всички, включени в каталога артикули канцеларски материали. Ценовата оферта на спечелилия участник, ведно с приложения към нея каталог на канцеларски материали с цени, стават неразделна част от договора за изпълнение.
.............2013 г. 


Подпис и печат: ....................................
Име и фамилия:   .................................. 
ОБРАЗЕЦ № 4 

АДМИНИСТРАТИВНИ СВЕДЕНИЯ 
от ……………….……………………….….…………………………………………..,

със седалище и адрес на управление: гр./с. ……………………………………, общ. ……………….……………..….., обл. ……………………..………….., ул. ……………………..…………………………………..…, № ….., вх. …., ет. ..., ап. .., с ЕИК / БУЛСТАТ .......………………., представлявано от .............................................…………………….., с ЕГН ................................., с адрес: гр./с. …………………………………, общ. ………………………....., обл. …………………….., ул. ………………………………..........……, № …., вх. …., ет. ……….., ап. ……….., в качеството му на ……...……………………………………………………….………

Тел.: +359 …….…………..……….., факс: +359 …………….…….….., е-mail: ………………….…………

Обслужваща банка: ………................….. 

ВIС: …………………         

IBAN BG………………………………………….

титуляр на сметката: ………………..…………………………..

Дата: ……………2013 г. 


Подпис и печат: .............................................

Име и фамилия: ………………………….…

        ОБРАЗЕЦ № 5                

      Проект!
ДОГОВОР ЗА ДОСТАВКА

Днес, ………….2013 год., в гр. Полски Тръмбеш, между:

1. Община Полски Тръмбеш, с адрес: гр. Полски Тръмбеш, общ. Полски Тръмбеш, обл. Велико Търново,  ул. “Черно море” № 4, с ЕИК 000133933, представлявана от  Георги Александров Чакъров – Кмет и Снежанка Тодорова Стефанова – Главен счетоводител, наричана за краткост ВЪЗЛОЖИТЕЛ, и

2 …………………………………………….., със седалище и адрес на управление: гр. ………………………….., общ. …………………., обл. ……………………., ул. ………………… №……, вписан в търговския регистър на Агенцията по вписванията с ЕИК …………………….. , тел. …………….., факс:…...………… представлявано от ……………………………. в качеството му на ……………………………., наричано за краткост по-долу „ИЗПЪЛНИТЕЛ”, от друга страна, се сключи настоящия договор, като страните се договориха за следното: 

І. ПРЕДМЕТ НА ДОГОВОРА


Чл. 1. (1). Възложителят възлага, а изпълнителят приема да извърши доставка на канцеларски материали срещу заплащане, за нуждите на Община Полски Тръмбеш.
 
(2). Изпълнителят поема задължение доставяните канцеларски материали да бъдат без недостатъци. 


(3). Възложителят се задължава да заплаща уговорената цена по начин и ред, описани в настоящия договор.

II. СРОК НА ДОГОВОРА

Чл. 2. Договорът се сключва за  една календарна  година , считано от датата на подписването му.
III. ЦЕНИ И НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ

Чл. 3. (1). Възложителят, разплаща извършените доставки по банков път по сметка, посочена от изпълнителя. Изпълнителят следва да издаде първичен счетоводен документ (фактура) за извършваните доставки във връзка с изпълнението на настоящия договор.

(2). Доставените артикули се заплащат по предложената от изпълнителя цена в ценовата му оферта, представляваща неразделна част от настоящия договор, в 10 дневен срок след извършената доставка и подписан приемо – предавателен протокол.
(3). Цените не могат да се променят за целия срок на договора, освен при условията на чл. 43, ал. 2, т. 1, б. „б” и б „в” от Закона за обществените поръчки.  

(4). Разходите по транспортирането на канцеларските материали до съответния обект са за сметка на изпълнителя.


(5). Заплащането се извършва по следната сметка на изпълнителя:


Банка: …………………………….

BIC:………………………………

IBAN:…………………………….

ІV. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ

Чл. 4. Възложителят е длъжен:

1. да  подава на изпълнителя периодични заявки за необходимите канцеларски материали;

2. да заплати на изпълнителя уговорената цена за доставените канцеларски материали, съгласно правилата на този договор;

3. да получи заявените канцеларски материали;


4. да прегледа доставените канцеларски материали при получаването им и ако има възражения, да уведоми незабавно за това изпълнителя.
            5. Възложителят има право да закупува и други допълнително възникнали канцеларски материали, извън посочените в спецификацията /Приложение №5 Образец №3/, като тяхната стойност не може да надвишава 10% от общата стойност  на договора, съгласно направеното предложение. Изпълнителят е длъжен да представи каталог с предлаганите от него артикули, като за същите следва да имат ясно обозначение за каталожен номер на артикула в каталога, представен от участника. При възникване на необходимост от доставка на нови артикули, различни и не указани в посочената ценова оферта (Приложение №5 и Образец №3.), възложителя може да възлага на изпълнителя тяхната доставка, като същата ще се заплаща по цените, посочени в предоставения каталог за съответния каталожен номер;
              6. Възложителят се задължава да получи канцеларските материла, като удостовери това с приемо – предаванетелен протокол, съставен в деня на получаване на доставените канцеларски материали.

Чл. 5. Възложителят има право да изисква изпълнение на доставката без отклонения и с необходимото добро качество. 

V. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ

Чл. 6. Изпълнителят е длъжен:


1. да извърши възложените му доставки срещу заплащане;


2. да изпълнява заявките качествено и в срок от 2 работни дни от направената заявка от страна на възложителя;

3. доставяните стоки да отговарят на действащите европейски стандарти  и сертификати за качество и произход;

4. да посочи номер на факс устройство, на който може да бъде направена заявката;


5. да издаде фактура на възложителя.
            6. да осигури възможност за приемане на заявки всеки работен ден от 8:00 до 17:00 часа

           7. да предаде заявените канцеларски материали с срок , като удостовери това с подписване на приемо – предавателен протокол.

Чл. 7. (1). Изпълнителят поема гаранция за качеството на стоката и за годността й за употреба по предназначението, предвидено в този договор.  


(2). Изпълнителят не отговаря за отклонения от качеството на стоката, възникнали вследствие на нейното неправилно съхранение и употреба от страна на възложителя.
 


Чл. 8. (1). При предаването на стоката изпълнителят осигурява на възложителя или негов представител необходимото според обстоятелствата време да я прегледа за недостатъци.


(2). Когато стоката не отговаря на изискванията, възложителят следва да уведоми незабавно изпълнителя, като отрази тово в приемо – предавателния протокол, с който се предава стоката. Ако възложителят не стори това, стоката се смята за одобрена, освен за скрити недостатъци.

VI. ИЗМЕНЕНИЕ НА ДОГОВОРА
Чл. 9. (1). Страните по настоящия договор не могат да го изменят. 

(2). Изменение на настоящия договор се допуска по изключение: 

1. когато в резултат на непредвидени обстоятелства се налага:

a). промяна в сроковете на договора, или

б). частична замяна на дейности от предмета на поръчка за строителство или услуга, когато това е в интерес на възложителя и не води до увеличаване стойността на договора, или

в). намаляване общата стойност на договора в интерес на възложителя поради намаляване на договорените цени или договорени количества или отпадане на дейности, или;

г). когато се налага увеличение в цената поради приемането на нормативен акт - до размера, произтичащ като пряка и непосредствена последица от него. 

VII. ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ДОГОВОРА

Чл. 10. (1). Настоящия договор се прекратява:

1. с изтичане на уговорения срок;

2. по взаимно съгласие на страните, изразено в писмена форма в 10 дневен срок;

3. при прекратяване на юридическо лице – изпълнител;
4. когато изпълнението на поръчката стане невъзможно вследствие на причина, за която никоя от страните не отговаря.

5.  От възложителят ако в резултат на обстоятелствата, възникнали след сключването му, не е в състояние да изпълни своите задължения.

(2). Настоящия договор  може да се  прекрати:

1. в случай на забавяне на изпълнението на доставката с повече от 5 (пет) работни дни, възложителят може да прекрати договора едностранно, като уведоми изпълнителя за това писмено.

 2. от възложителя - в случаите на  периодичо/ повече от 2 пъти/ на лошо или частично изпълнение , на некачествени стоки,  когато отклонението или недостатъците са толкова съществени, че работата е негодна за нейното договорно или обикновено предназначение, като това се установява с протокол, съставен по надлежния ред.

VIIІ. НЕУСТОЙКИ И САНКЦИИ

Чл. 11. (1). При прекратяване на договора на основание чл. 10, ал. 2, т. 1 или2  от настоящия договор, възложителят има право на неустойка в размер на 3 % от стойността на настоящия договор.

(3). Всички щети, понесени от възложителя в резултат на грешки, недостатъци и/или пропуски при изпълнение на доставката, както и неспазване на сроковете за нейното извършване, са за сметка на изпълнителя

(4). При забавяне на доставките  за всеки просрочетн ден изпълнителят дължи неустойки в размер на 5% от стойността на  конкретната доставка за всеки ден. 

ІX. ОСОБЕНИ РАЗПОРЕДБИ
Чл. 12. “Непреодолима сила” по смисъла на този договор е всяко непредвидено събитие от извънреден характер, което е извън контрола на страните, настъпило след сключване на договора и възпрепятстващо изпълнението му, което не включва грешки или небрежност и чието настъпване при полагане на дължимата от страните не са могли да предвидят.  Обичайните промени в пазарните условия или във финансовата ситуация не се считат за форсмажор. За възникването и преустановяването на непреодолимата сила изпълнителят е длъжен в тридневен срок писмено да уведоми възложителя. Непреодолимата сила трябва да бъде потвърдена писмено от съответните институции, упълномощени да издават справка за това. Ако възложителят не бъде уведомен за непреодолимата сила или тя не бъде потвърдена, изпълнителят не може да се позовe на непреодолима сила. Не е налице непреодолима сила, ако съответното събитие е вследствие на неположена грижа от страна на изпълнителя или при полагане на дължимата грижа то може да бъде преодоляно.

X. ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ


§ 1. Този договор се състави и подписа в два еднообразни екземпляра, по един за всяка от страните.

§ 2. Неразделна част от договора е ценовото предложение на изпълнителя (Образец № 3) Приложение № 5 и Приложение №1.1
§ 3. За неуредените в настоящия договор случаи се прилага действащото в страната законодателство.

Съгласувано с юрист:............................/...................................../
ВЪЗЛОЖИТЕЛ:



 
                                       ИЗПЪЛНИТЕЛ:

Кмет......................../Георги Чакъров/
Гл.Счетоводител......................../Сн.Стефанова/
Приложение № 1.1.


1. Изпълнителят трябва да изпълни доставката с грижа на добър стопанин при спазване на изискванията за ефективност, прозрачност и стартиране, в съответствие с най-добрите практики в съответната област и с настоящия договор. За тази цел изпълнителят трябва да осигури всички човешки и материални ресурси, необходими за изпълнението на възложената доставка.


2. Възложителят не носи отговорност за наранявания и вреди, нанесени на служителите или имуществото на изпълнителя по време на изпълнение на договора или като последица от него. Възложителят не дължи обезщетения или допълнителни плащания извън предвидените по договора, свързани с подобни вреди или наранявания.


3. Изпълнителят поема цялата отговорност към трети лица, в това число и отговорност за вреди и наранявания от всякакъв характер, понесени от тези лица по време на изпълнение на договора или като последица от него. Възложителят не носи отговорност, произтичаща от искове и жалби вследствие нарушение на нормативни изисквания от страна на изпълнителя, неговите служители или лица, подчинени на неговите служители, или в резултат на трето лице.


4. Изпълнителят се задължава да предприеме всички необходими мерки за избягване на конфликт на интереси както и да уведоми незабавно възложителя относно обстоятелство, което предизвиква или може да предизвика подобен конфликт. 


5. Възложителят и изпълнителят се задължават да спазват поверителността на всички предоставени документи, информация или други материали, както и да спазват изискванията за защита на личните данни съобразно разпоредбите на чл. 37 от Регламент на Комисията № 1828 / 08.12.2006 г. и приложимото национално законодателство.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

ДЕКЛАРАЦИЯ

по чл. 47, ал. 1 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният ……………………………………………..……………………., 

с ЕГН …………………., с адрес: гр./с. …………………., общ.. ……………………….., обл. ………………………….., ул. ……………………,  № ………, ет. ….., вх. ……….., ап. ………………, 

притежаващ л.к. № …….....………, издадена на ….………. г. от МВР - …………….,

в качеството си на …………………………………..…………………………………

(управител, изпълнителен директор, член на съвета на директорите или др.)

на …………………………………………………….……………………………….. - 

(наименованието на участника)

участник в процедура за възлагане чрез публична покана на обществена поръчка с предмет: „Доставка на канцеларски материали за нуждите на община Полски Тръмбеш” с настоящата декларация

ДЕКЛАРИРАМ:

· 1. Не съм осъждан (-а) с влязла в сила присъда за:

а). престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;

б). подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;

в). участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

г). престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;

д). престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс.

2. Представляваният от мен участник  не е обявен в несъстоятелност.

3. Представляваният от мен участник не е в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове.

Задължавам се при промяна на горепосочените обстоятелства в процеса на провеждане на процедурата и изпълнение на сключения договор за възлагане изпълнението на обществената поръчка, да уведомя възложителя за всички настъпили промени в 7-дневен срок от настъпването им.


Известна ми е предвидената в чл. 313 от Наказателния кодекс отговорност за деклариране на неверни данни.

.............................г. 




ДЕКЛАРАТОР: ..............................

гр. .....................





(……………………………..)


* Запознат съм с изискванията по чл. 47, ал. 4 от Закона за обществените поръчки, че за представлявания от мен участник - юридическото лице, посочено по-горе, изискванията по чл. 47, ал. 1, т. 1 от ЗОП, се прилагат: 

1) при събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон;

2) при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

3). при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон; 

4) при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон; 

5) при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон; 

6). при едноличен търговец - за физическото лице - търговец;

7). във всички останали случаи - за лицата, които представляват кандидата или участника;

8). в случаите по т. 1 - 7 - и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България.

** Запознат съм с възможността, предвидена в чл. 47, ал. 6 от Закона за обществените поръчки, съгласно която за обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3 от ЗОП когато участникът е юридическо лице, е достатъчно подаване на декларация от едно от лицата, които могат самостоятелно да го представляват.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

ДЕКЛАРАЦИЯ

по чл. 47, ал. 5 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният ……………………………………………………………………., 

с ЕГН …………………., с адрес: гр./с. …………………., общ.. ……………………….., обл. ………………………….., ул. ……………………,  № ……, ет. ….., вх. …….., ап. ……, притежаващ л.к. № ………..….....………, издадена на ….………. г. от МВР - ……..…………..……., в качеството си на …………………………………..…………………………………

(управител, изпълнителен директор, член на съвета на директорите или др.)

на …………………………………………………….……………………………….. - 

(наименованието на участника)

участник в процедура за възлагане чрез публична покана на обществена поръчка с предмет: „Доставка на канцеларски материали за нуждите на Община Полски Тръмбеш”, с настоящата декларация

Д Е К Л А Р И Р А М, ЧЕ:

· В качеството ми на лице по чл. 47, ал. 4 от ЗОП не съм свързано лице с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация; 

· Участникът, когото представлявам, не е сключил договор с лице по чл.21 или чл.22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

Известно ми е, че при деклариране на неверни данни нося наказателна отговорност    по чл. 313 от НК.

Задължавам се при промяна на горепосочените обстоятелства в процеса на провеждане на процедурата и изпълнение на сключения договор за възлагане изпълнението на обществената поръчка, да уведомя възложителя за всички настъпили промени в 7-дневен срок от настъпването им.


Известна ми е предвидената в чл. 313 от Наказателния кодекс отговорност за деклариране на неверни данни.

............... ……. г. 




ДЕКЛАРАТОР: ..............................

гр. .....................





(……………………………..)

* Запознат съм с възможността, предвидена в чл. 47, ал. 6 от Закона за обществените поръчки, съгласно която за обстоятелствата по чл. 47, ал. 5, т. 2 от ЗОП когато  участникът е юридическо лице, е достатъчно подаване на декларация от едно от лицата, които могат самостоятелно да го представляват.

** Запознат съм с изискването по чл. 47, ал. 5 от Закона за обществените поръчки, че декларацията се подава както от лицата, включени в управителните органи на участник – юридическо лице, така и едноличния собственик на капитала и от лицата, включени в състава на контролните органи на участника.  

*** Запознат съм с разпоредбата на чл. 21 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси:

"Чл. 21. (1). Лице, заемащо публична длъжност, с изключение на лице
по чл. 3, т. 1, 2, 3, 6, 11, 12 и 20, няма право в продължение на една година от
освобождаването му от длъжност да сключва трудови или други договори с
търговските дружества ши кооперации, по отношение на които в последната
година от изпълнението на правомощията или задълженията си по служба е
осъществявало действия по разпореждане, регулиране или контрол или е
сключвало договори с тях, както и да е съдружник, да притежава дялове или
акции, да е управител или член на орган на управление ши контрол на такива
търговски дружества или кооперации.

(2) Ограниченията се прилагат и за търговските дружества, свързани с дружествата по ал. 1".
****  Запознат съм с разпоредбата на чл. 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси: 

"Чл. 22. (1). Лице, заемащо публична длъжност, което в последната
година от изпълнението на правомощията или задълженията си по служба е
участвало в провеждането на процедури за обществени поръчки или в процедури,
свързани с предоставяне на средства от фондове, принадлежащи на Европейския
съюз или предоставени от Европейския съюз на българската държава, няма право
в продължение на една година от освобождаването му от длъжност да участва
или да представлява физическо или юридическо лице в такива процедури пред
институцията, в която е заемало длъжността.
 (2) Забраната за участие в процедури за обществени поръчки или в процедури, свързани с предоставяне на средства от фондове, принадлежащи на Европейския съюз ши предоставени от Европейския съюз на българската държава, се прилага и за юридическо лице, в което лицето по ал. 1 е станало съдружник, притежава дялове или е управител или член на орган на управление или контрол след освобождаването му от длъжност”.

*****  Запознат съм с разпоредбата на § 1,  т. 23а от Допълнителните разпоредби на ЗОП, съгласно която по смисъла на закона  „свързани  лица” са:         

а). роднини по права линия без ограничение;

б). роднини по съребрена линия до четвърта степен включително;

в). роднини  по сватовство – до втора степен включително;

г). съпрузи или лица, които се намират във фактическо съжителство;

д). съдружници;

е). лицата, едното от които участва в управлението на дружество на другото;

ж). дружество и лице, което притежава повече от 5 на сто от дяловете или акциите,  издадени с право на глас в дружеството.

Не са свързани лица дружество, чийто капитал е 100 на сто държавна или общинска  собственост, и лице, което упражнява правата на държавата, съответно на общината в това дружество.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
ДЕКЛАРАЦИЯ 

по чл. 56, ал. 1, т. 12 от Закона за обществените поръчки
Долуподписаният ……………………………………………..……………………., 

с ЕГН …………………., с адрес: гр./с. …………………., общ.. ……………………….., обл. ………………………….., ул. ……………………,  № ………, ет. ….., вх. ……….., ап. ………………, притежаващ л.к. № …….....………, издадена на ……………. г. от МВР - ………………., в качеството си на ………………………………..…………………………………-

(управител, изпълнителен директор, член на съвета на директорите или др.)

участник в процедура за възлагане чрез публична покана на обществена поръчка с предмет: „Доставка на канцеларски материали за нуждите на община Полски Тръмбеш” , с настоящата декларация

ДЕКЛАРИРАМ:


1. Запознат съм с всички обстоятелства, които биха повлияли при изготвянето на офертата ни.

2. Запознат съм с всички условия и предмета на настоящата поръчка и ги приемаме без възражения.

3. Задължавам се да спазвам условията за участие в процедура за възлагане чрез публична покана на обществената поръчка и всички действащи норми и стандарти, които се отнасят до изпълнението на поръчката.

4. Запознати сме и приемаме условията на проекта на договора. Ако бъдем определени за изпълнител, ще сключим договор в законоустановения срок.

5. Задължавам се да не разпространяваме по никакъв повод и под никакъв предлог данните за обществената поръчка.

6. Предоставената от възложителя информация е достатъчна за подготовка и представяне на предложението ми.

.............. 2013 г. 




ДЕКЛАРАТОР: ..............................

гр. .....................





(……………………………..)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

ДЕКЛАРАЦИЯ

Долуподписаният ……………………………………………..……………………., 

с ЕГН …………………., с адрес: гр./с. …………………., общ.. ……………………….., обл. ………………………….., ул. ……………………,  № ………, ет. ….., вх. ……….., ап. ………………, 

притежаващ л.к. № …….......………, издадена на ….…..……. г. от МВР - ……………., в качеството си на ………….………..…………………………………

(управител, изпълнителен директор, член на съвета на директорите или др.)

на …………………………………………………….……………………………….. - 

(наименованието на участника)

с настоящата декларация като член на обединението/консорциума - участник в настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка чрез публична покана с предмет: „Доставка на канцеларски материали за нуждите на  община Полски Тръмбеш”, с настоящата декларация
ДЕКЛАРИРАМ:

1. Всички членове на обединението/консорциума са отговорни, заедно и поотделно за изпълнение на договора.

2. Всички членове на обединението/консорциума са задължени да останат в него за целия период на изпълнение на договора.
3. Лицето, което да представлява обединението/консорциума за целите на поръчката е …………………………………….……………………………………..
4. Водещият член на обединението/консорциума - ………………………….

…………………………………………………………………………………..……….

        


(наименование на водещия член на обединението / консорциума)

е упълномощен да задължава, да получава указания за и от името на всеки член на обединението/консорциума.

............... 2013 г. 




ДЕКЛАРАТОР: ..............................

гр. .....................





(……………………………..)

Забележка: Декларацията се попълва и представя от представляващия участника - член на обединение/консорциум. По отношение на това дали е обединение или консорциум, декларатора избира това обстоятелство, и ще декларира и посочва само него.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

ТЕХНИЧЕСКО ЗАДАНИЕ
за възлагане чрез публична покана на обществена поръчка с предмет: „Доставка на канцеларски материали за нуждите на община Полски Тръмбеш”
1.   ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ

     
1.1   Данни за Възложителя
2.  ЦЕЛ И ПРЕДМЕТ НА ПОРЪЧКА (ДОГОВОРА ЗА ДОСТАВКА)      
     
2.1  Цел на поръчка

2.2  Предмет на поръчката - обхват на работата на  Изпълнителя 

           2.3 Общи условия

2.4. Специфични условия 
2.5.Сспецификация за доставката


3.  ПЕРИОД НА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКА
   
3.1    Продължителност

4.  ПЛАЩАНИЯ

     
4.1 Схема на плащане  

5.  ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ



1. ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ 
1.1. Данни за възложителя 
Община Полски Тръмбеш

Кмет на Община Полски Тръмбеш 

ул. “Черно море, № 4 

Полски Тръмбеш  5180, 

България

Тел.: 06141/41-33 

Факс: 06141/ 69-54

obshtina_pt@abv.bg
www.trambesh.eu 
2. ЦЕЛ И ПРЕДМЕТ НА ПОРЪЧКА 

2.1 Цел на възлагане чрез публична покана на обществена поръчка по ЗОП.

Целта на провеждане чрез публична покана на обществена поръчка е избор на изпълнител за доставките на канцеларски материали за нуждите на Община Полски Тръмбеш”  Провеждането на процедурата ще осигури най-качествено и оптимално изпълнение на дейностите по доставката на канцеларски материали в рамките на договора.

2.2  Предмет на поръчката - обхват на работата на изпълнителя:

Предметът  на поръчката предвижда извършване на периодични доставки на канцеларски материали, необходими за обезпечаване текущата дейност на Община Полски Тръмбеш.
2.3. Общи условия:

Изпълнителят е длъжен да спази изискванията на възложителя, одобрената документация за участие в „публична покана” за възлагане на обществената поръчка, договора за изпълнение на поръчката, и действащите нормативни изисквания за този вид дейност, в т.ч. за качество и надеждност на доставените канцеларски материали.

2.4. Специфични условия:

Доставяните канцеларски материали трябва да са нови и нерециклирани. Опаковките на доставените стоки следва да са оригинални и да съдържат информация за датата на производство и срок  на годност за артикулите за които е приложимо. 
В офертата си участникът прилага описание на техническите възможности на участника за осигуряване на доставките  подходящ транспорт за срочна доставка на заявените количества, като посочи и дали са собствени или наети за срок не по-кратък от срока на действие на договора за изпълнение на поръчката; Прилагат се копие от регистрационния талон на МПС, Договор за наем.
2.5.Спецификация за доставката:
Посочените от участника единични цени и посочените в каталога цени следва да са валидни за целия срок на договора, като участникът няма право да ги увеличава и се задължава да поддържа наличност на всички, включени в каталога артикули канцеларски материали.
 Участникът е длъжен да представи каталог с предлаганите от него артикули, като за същите следва да има ясно обозначение за каталожен номер на артикула в каталога, представен от участника. 

При възникване на необходимост от доставка на нови артикули, различни от посочените в ценовата оферта, възложителя може да възлага на изпълнителя тяхната доставка, като същата ще се заплаща по цените, посочени в каталога за съответния каталожен номер;

Забележка:  Посочените в каталога цени и посочените от участника единични цени следва да са валидни за целия срок на договора, като участникът няма право да ги увеличава и се задължава да поддържа наличност на всички, включени в каталога артикули канцеларски материали. Ценовата оферта на спечелилия участник, ведно с приложения към нея каталог на канцеларски материали с цени, стават неразделна част от договора за изпълнение.
  Вида и артикулите  канцеларски материали са посочени в таблицата по - долу
	№
	Наименование на стоката
	Единична мярка за един брой 

	1
	Хартиени изделия
	

	1.1
	Хартия А3 -  копирна 80 грама 500 листа в пакет
	Пакет  

	1.2
	Хартия А4 – копирна 80 грама ,500 листа в пакет
	Пакет 

	1.3
	Принтерна хартия – еднопластова – 380/11/1, 2000 листа
	Кашон 

	1.4
	Принтерна хартия – двупластова – 380/11/2, 2000 листа 
	Кашон  

	1.5
	Принтерна хартия – трипластова – 380/11/3, 1000 листа
	Кашон  

	1.6
	Белова – А4, 250 листа в пакет, позходяща за ръкопис и машинопис
	Пакет

	1.7
	Карирана хартия А4 – вестник, 250 листа в пакет
	Пакет

	1.8
	Паус – 92 гр./м2, А4, 100 листа
	Пакет 

	1.9
	Паус - 92 гр./м2, А3, 100 листа
	Пакет 

	1.10
	Паус – руло 1,10/10 м., 90/95 гр.
	Брой

	1.11
	Паус – руло 1,10/10 м., 70/75 гр.
	Брой 

	1.12
	Цветна хартия- А4, 80 грама – различни цветове, 100 листа
	Пакет

	1.13
	Хартия за флипчарт – 635 ширина, 762 – височина, 20 листа 
	Пакет

	1.14
	Амбалажна хартия – лист 80/100 см., 45 гр.
	Брой 

	1.15
	Картон, бял – лист  70/100 см.
	Брой 

	1.16
	Картон, зелен – лист 70/100 см.
	Брой 

	1.17
	Цветен картон А4 цветен  - 160 гр.
	Брой 

	1.18
	Хартиено кубче – бяло, 500 листа 85х85х50 мм
	Брой 

	1.19
	Маркиращи индекси – различни цветове -76 мм /15 мм
	Пакет 

	1.20
	Ценови етикети – малки 12/18 см., 
	Брой 

	1.21
	Ценови етикети –  големи 23/50 см.
	Брой 

	1.22
	Самозалепващи листчета, 75х75 mm, различни цветове 100 бр.
	Брой 

	1.23
	Кубче хартия бяла 85х85 мм.100 листа 
	Брой 

	1.24
	Кубче хартия бяла 85х85 мм.400 листа
	Брой 

	2
	Тетрадки, азбучници и тефтери
	

	2.1
	Протоколни тетрадки 200 листа, А4
	Брой 

	2.2
	Тетрадки – голям формат с твърди корици А4, 80 / 100 листа, редове
	Брой 

	2.3
	Тетрадки – малък формат  А5с твърди корици 60 листа, редове, 
	Брой 

	2.4
	Тетрадки – голям формат А4 с меки корици 80 листа, редове
	Брой 

	2.5
	Тетрадки – малък формат  А5с меки корици 60 листа, редове
	Брой 

	2.6
	Азбучник – 100 листа,  А5 подшит, твърди корици 100 л. 
	Брой 

	2.7
	Тефтери с твърди корици А5
	Брой 

	3
	Пликове
	

	3.1
	Пощенски плик малък - С6
	Брой 

	3.2
	Пощенски плик среден  - С5
	Брой

	3.3
	Пощенски плик голям  - В4
	Брой

	3.4
	Плик А4 – С4
	Брой

	3.5
	Плик с мехурчета – голям – 480/370 мм.
	Брой 

	3.6
	Плик за CD
	Брой

	4
	Счетоводство и  деловодство 
	

	4.1
	Банкови платежни  химизирани
	Кочан 

	4.2
	Бюджетно платежно – розово 
	Кочан 

	4.3
	Форма 76 – 18 реда
	Кочан 

	4.4
	Форма 76 – 38 реда
	Кочан 

	4.5
	Стокови разписки – А4
	Кочан 

	4.6
	Стокови разписки – А5
	Кочан 

	4.7
	Складово искане  - А4
	Кочан 

	4.8
	Складово искане  А5
	Кочан 

	4.9
	Приходен/ разходен касов ордер
	Кочан

	4.10
	Молба за отпуск
	Кочан

	4.11
	УПИ1, химизирани 100 л.
	Кочан 

	4.12
	УПИ 2, химизирани  100 л.
	Кочан 

	4.13
	 УПИ 3, химизирани  100 л.
	Кочан 

	4.14
	Придружително писмо - химизирани
	Брой 

	4.15
	Сторно 
	Кочан

	4.16
	Пътен лист 
	Кочан

	4.17
	Касова книга
	Брой 

	4.18
	Касова бележка – сторно 
	Кочан

	4.19
	Складова разписка – А4
	Кочан

	4.20
	Складова разписка – А5
	Кочан 

	4.21
	Фактура – химизирана – А5
	Кочан

	4.22
	Фактура – химизирана – А4
	Кочан 

	4.23
	Дневник  ЕДСД- 1000 записа 
	Брой 

	4.24
	Дневник ЕДСД – 2000 записа 
	Брой 

	4.25
	Дневник за входящ контрол на приетите храни и опаковъчни материали
	Брой 

	4.26
	Дневник за инструктаж и обучение на персонала за по – добри производствени практики
	Брой 

	4.27
	Книга/ Дневник за начален инструктаж
	Брой 

	4.28
	Дневник за отчитане на температурата на хладилните системи
	Брой 

	4.29
	Санитарен журнал 
	Брой 

	4.30
	Граждански Договори – химизирани 100л.
	Кочан  

	4.31
	Искане  А5 – химизирано 
	Кочан

	4.32
	Искане А4 - химизирано
	Кочан 

	4.33
	Авансов отчет – А5
	Кочан

	4.34
	Сборна ведомост – 10 – сметки 
	Кочан

	4.35
	Сборна ведомост -  20 – сметки 
	Кочан 

	4.36
	Сборна ведомост – 32 – сметки 
	Кочан 

	4.37
	Дневник дарения – твърди корици 
	Брой 

	4.38
	Лента 55 мм за касов апарат 
	Брой 

	4.39
	Лента  40  мм за касов апарат
	Брой 

	4.40
	Трудов договор 
	Кочан 

	4.41
	Командировъчна заповед кочан 100 бр.
	Кочан 

	4.42
	 Платежно за масово плащане 
	Кочан 

	4.43
	Требвателни листи 
	Кочан 

	4.44
	Мемориален ордер – А4
	Кочан 

	4.45
	Мемориален ордер – А5
	Кочан 

	4.46
	Допълнително споразумение към ТД
	Кочан 

	4.47
	Регистър за обезщетения от ДОО  твърди корици
	Брой 

	4.48
	Книга за имуществата –4  колони – твърди корици
	Брой 

	4.49
	Книга за имуществата – 6 колони  - твърди корици
	Брой 

	4.50
	Книга за имуществата – 10 колони  - твърди корици 
	Брой 

	4.51
	Книга за имуществата – 20 колони – твърди корици 
	Брой 

	4.52
	Книга за имуществата – 32 колони  - твърди корици
	Брой 

	5
	Пишещи пособия 
	

	5.1
	Химикали – обикновенни – с прозрачен корпус, различни цветове
	Брой

	5.2
	Химикали с тънък пълнител
	Брой

	5.3
	Химикал с дебел пълнител
	Брой

	5.4
	Маркер –дебел, различни цветове
	 Брой

	5.5
	Маркер – тънък, черен
	Брой

	5.6
	Перманентен маркер 2.4 мм различни цветове
	Брой 

	5.7
	Пера за рапидографи
	Брой 

	5.8
	Туш – цветен
	Брой 

	5.9
	Тънкописец – обикновен 
	Брой

	5.10
	Рапидограф 
	Брой

	5.11
	Пиромолив – 0,5- 0,7
	Брой

	5.12
	Пълнители – обикновенни, с дебел връх
	Брой

	5.13
	Текст  маркери- различни цветове – 4 броя опаковка 
	Брой

	5.14
	Текст маркер – различни цветове 1 брой 
	Брой 

	5.15
	Моливи – обикновенни с гума,
	Брой

	5.16
	Графити 0,5 – 0,7
	Брой

	5.17
	Цветни моливи  - 12цвята
	Кутия 

	6
	Папки 
	

	6.1
	Папки ПВЦ – различни цветове
	брой

	6.2
	Папка хартиена – мека 
	Брой 

	6.3
	Папки дело 
	Брой 

	6.4
	Класьори – големи, различни цветове – 7 см.
	Брой 

	6.5
	Класьори – малки, различни цветове – 5 см.
	Брой 

	6.6
	Папка с рингове –2 ринга,  различни цветове
	Брой 

	6.7
	Папка с копче – А4
	Брой 

	6.8
	Клипборд с капак- една машинка
	Брой 

	6.9
	Клипборд с капак – две машинки 
	Брой 

	6.10
	Клипборд без капак 
	Брой 

	6.11
	Клипборд без капак PVC
	Брой 

	6.12
	Джоб найлонов А3, 45 микрона 
	Пакет 

	6.13
	Джоб найлнов  А4, 45 микрона
	Пакет 

	6.4
	Картонени и ПВЦ разделители – различни цветове
	Брой 

	7
	Други 
	

	7.1
	Тампонно мастило 30 мл. синьо
	Брой

	7.2
	Индиго – А4 синьо – 100 бр. в пакет 
	Пакет 

	7.3
	Перфоратор – малък, 
	Брой

	7.4
	Перфоратор - голям
	Брой 

	7.5
	Линия – 20 см.
	Брой

	7.6
	Линия – 30 см.
	Брой 

	7.7
	Линия -  50 см.
	Брой 

	7.8
	Линия – мащабна 
	Брой 

	7.9
	Ножица – 25 см.
	Брой

	7.10
	Ножица – 16 см.
	Брой 

	7.11
	Ножица – 20 см.
	Брой 

	7.12
	Триъгълник – 20 см
	Брой

	7.13
	Триъгълник – 30 см.
	Брой 

	7.14
	Триъгълник – 50 см.
	Брой 

	7.15
	Транспортир 
	Брой 

	7.16
	Телчета телбод – 24/6, 1000 бр кутия 
	Кутия 

	7.17
	Телчета телбод - 10/4,  1000 бр кутия
	Кутия 

	7.18
	Пергел 
	Брой 

	7.19
	Телбод – машинка  метален механизъм за телчета 24/6 за 20 листа 
	Брой

	7.20
	Телбод – машинка  метален механизъм за телчета 10/4 за 10 листа
	Брой 

	7.21
	Антителбод 
	Брой

	7.22
	Гума за изтриване на химикал 
	Брой

	7.23
	Кламери – 100бр. в кутия ,№3 
	Кутия 

	7.24
	Кламери – 100 бр. в кутия, №5 
	Кутия 

	7.25
	Фолио за ламиниране А4, 100 бр 80 микрона 
	Опаковка 

	7.26
	Фолио за ламиниране А3, 100 бр.  125 микрона 
	Опаковка 

	7.27
	Тиксо- 19/66
	Брой

	7.28
	Тиксо  - 50/66
	Брой 

	7.29
	Тиксо двойнолепящо 18 мм.
	Брой

	7.30
	Тиксо двойнолепящо 24 мм.
	Брой

	7.31
	Тиксо книжно – 25 мм.
	Брой

	7.32
	Острилка за моливи – метална, 
	Брой

	7.33
	Острилка за моливи  - пластмасова
	Брой

	7.34
	Макетен нож
	Брой

	7.35
	Моментно лепило 2.5 грама
	Брой 

	7.36
	Лепило за кожа  15 грама 
	Брой 

	7.37
	Лепило- сухо,  25 грама 
	Брой

	7.38
	Коректор – с четка,
	Брой

	7.39
	 Коректор с лента  8 м х 4.2 мм.
	Брой 

	7.40
	Гланцово блокче – 10 цветни листа
	Брой 

	7.41
	Блок за рисуване № 4
	Брой 

	7.42
	Коркова дъска  60/ 90 см.
	Брой 

	7.43
	Керамични фигури за рисуване /оцветяване
	Брой 

	7.44
	Пинчета за коркова дъска  20 бр в кутия 
	Кутия 

	7.45
	Кабари 50 бр кутия  
	Кутия 

	7.46
	Книжки за оцветяване  минимум 20 листа формат А5
	Брой 

	7.47
	Скицник лепен 20 листа формат В4
	Брой 

	7.48
	Бележник В7, 80 листа 
	Брой 

	7.49
	Календари – работни, настолни
	Брой 

	7.50
	Карфици 20 гр. кутия 
	Кутия  

	7.51
	Четка за рисуване 
	Брой 

	7.52
	Тебешир – бял – 42 бр. в кутия
	Кутия 

	7.53
	Тебешир – 7 цвята кутия 
	Кутия

	7.54
	Сметало 
	Брой 

	7.55
	Флумастери – 4 цвята
	к-т

	7.56
	Флумастери – 6 цвята
	к-т

	7.57
	Флумастери – 10 цвята
	к-т

	7.58
	Флумастери – 12 цвята
	к-т

	7.59
	Флумастери – 18 цвята
	к-т

	7.60
	Боя темперна , кутия 6 цвята 
	Кутия 

	7.61
	Водни бои, кутия 12 цвята 
	Кутия

	7.62
	Акрилни бои кутия 12 цвята 
	Кутия



3.  ПЕРИОД НА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКА

3.1 Продължителност


Срокът на изпълнение на поръчката  е една календарна година от датата на подписване на договора. 

4. ПЛАЩАНИЯ

5.1 Схема на плащане:

Възложителят разплаща извършените доставки по банков път по сметка, посочена от изпълнителя. Изпълнителят следва да издаде първичен счетоводен документ (фактура) за извършване на доставките. 

Доставените артикули се заплащат по предложената от изпълнителя цена в ценовата му оферта (Образец № 3), представляваща неразделна част  към сключения договор за доставка.

Цените не могат да се променят за целия срок на договора, освен при условията на чл. 43, ал. 2, т. 1, б. „б” и б. „в” от Закона за обществените поръчки.

Разходите по транспортирането на стоката до мястото на предаването са за сметка на изпълнителя.

 Доставените артикули се заплащат по предложената от изпълнителя цена в ценовата му оферта,  в 10 дневен срок след извършената доставка и подписан приемо – предавателен протокол.
6. ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ

Изпълнителят е длъжен да:

- Изпълнителят трябва да изпълни доставката с грижа на добър стопанин при спазване на изискванията за ефективност, прозрачност и стартиране, в съответствие с най-добрите практики в съответната област. За тази цел изпълнителят трябва да осигури всички човешки и материални ресурси, необходими за изпълнението на възложената доставка.
- Да осигури възможност за приемане на заявки всеки работен ден от 8:00 до 17:00 часа

- Изпълнителят поема цялата отговорност към трети лица, в това число и отговорност за вреди и наранявания от всякакъв характер, понесени от тези лица по време на изпълнение на доставката или като последица от него. 

- Изпълнителят се задължава да предприеме всички необходими мерки за избягване на конфликт на интереси както и да уведоми незабавно възложителя относно обстоятелство, което предизвиква или може да предизвика подобен конфликт.

- Възложителят и изпълнителят се задължават да спазват поверителността на всички предоставени документи, информация или други материали, както и да спазват изискванията за защита на личните данни съобразно разпоредбите на чл. 37 от Регламент на Комисията № 1828 / 08.12.2006 г. и приложимото национално законодателство.

7. МИНИМАЛНИ ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ИЗПЪЛНИТЕЛЯ

1.Участникът следва да е изпълнил минимум 1 (един) договор с предмет, сходен на предмета на поръчката за последните 3 (три) години (2010 г., 2011 г. и  2012 г., на стойност минимум 20 000лв без ДДС.


2.За доказване на технически възможности и квалификация участниците представят следните  документи доказващи възможността им за доставки – поне едно налично превозно  транспортно средсто/МПС/ – собствено или наето за периода на действие на договора на настоящата обществена поръчка. Описание на МПС,Регистрационен талон на МПС, Договор за наем на МПС.
 Участник неотговарящ на изискванията, посочени от Възложителя, ще бъде отстранен от избора.
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